MS Word


Теоретический материал к уроку по теме: «Вставка формул»

Работа с формулами в документе Word может строиться по четырем направлениям: 

1. Для ввода простых формул бывает достаточно возможностей меню Вставка/Символ и Формат/Шрифт/Эффекты/Нижний или Верхний индекс. Пример: у=х2 

2. Для ввода знаков  ( ( ( ( ( ( ( и т.п. можно использовать вставку символов: Вставка/Символ/шрифт Symbol, выбрать соответствующий символ, затем  Вставить; после ввода всех необходимых символов щелкните Закрыть.  

3. Для ввода более сложных формул используется специальный формульный редактор MS Equation (меню Вставка/Объект/MS Equation).

Для этого загрузите формульный редактор и введите с клавиатуры обычным способом левую часть формулы. Для ввода необходимых элементов формулы пользуйтесь меню, в нем можно найти шаблоны дробей, радикалов,  гр EQ еческих букв и т.д. Создайте формулу, выбрав символы на панели инструментов Формула и введя переменные и числа. В верхней строке панели инструментов Формула можно выбрать более чем 150 математических символов. В нижней строке, можно выбирать из шаблонов и наборов, которые содержат такие символы, как дроби, интегралы, суммы и так далее. Для переходов между полями формулы используйте мышь.

При необходимости переопределите стиль (в меню формульного редактора Стиль/Определить), размеры символов (Размер/Определить). Для завершения ввода формулы щелкните вне ее. При необходимости редактирования формулы дважды щелкните по ней.

Для выделения части формулы мышью установите курсор редактора формул в нужное положение и нажмите Shift и стрелки в нужном направлении: в выделенном фрагменте можно изменить шрифт (меню Размер), его можно удалить (Backspace или Delete в зависимости от положения курсора), внести любые другие изменения. Пример: 
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4. Для создания формул рекомендуется использовать редактор формул. Однако пользователь может использовать поле EQ (Вставка/Поле/Формула/EQ), если редактор формул не установлен или требуется создать встроенные формулы. Пользователь не может самостоятельно разорвать связь с полем EQ. Если дважды щелкнуть поле EQ, данное поле будет преобразовано во встроенный объект редактора формул. Для получения более подробных сведений о редакторе формул нажмите кнопку Коды полей: 

Ключи указывают, как составить формулу из заключенных в круглые скобки элементов. Ключи могут быть изменены пользователем путем добавления допустимых параметров.
Назначение
Ключ
Описание

Матрица
\a()
Формирует матрицу.

 Скобки
\b()
Заключает элемент в скобки.

 Сдвиг
\d()
Сдвигает следующий символ на указанное число пунктов влево или вправо.

 Дробь 
\f(;)
Создает дробь.

Интеграл  
\i(;;)
Создает интеграл, используя указанный или стандартный символ и три элемента.

 Список
\l()
Формирует список элементов, который затем можно использовать как один элемент.

 Наложение  
\o()
Размещает элементы последовательно один поверх другого.

 Радикал 
\r(;)
Изображает знак радикала над одним или двумя элементами.

 Индекс  
\s()
Оформляет элементы как верхние или нижние индексы.

 Рамка 
\x()
Изображает рамку вокруг элемента.

Пример:
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     через контекстное меню «коды/значения полей» {EQ \I(a;b;\f(c;2))}
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